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1. LISTA RESPONSABILILOR DE ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI
SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Elemente
Nr. privind . Nupiele sl Functia Data Semnatura
Crt. respons.abll/ prenumele
operatiune
1 2 3 4 5 ~n
Nina Pestereanu | Sef Serviciu achizitii publice b2 25 W 372202 s
11 | Elaborat Ivan Moroi Spec%al%st ach%z%g%% 40.4Q a5 RQ{‘{///QQJ
Valentina Dragan | Specialist achizitii AO AR5 | N .
Turie Vieru Specialist achizitii AGOtas | N Q,g f
1.2 | Verificat Serghei Suman Vicedirector medical 16,0226 | AU
1.3 | Aprobat Serghei Suman Vicedirector medical 16.02 2¢ YU
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITHLOR PROCE\DURII
OPERATIONALE.
Data de la care se
Nr Editia/revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
; in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau
Crt. G % & Rige
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia 1 A6.02.2026
2.2 | Revizia 0

3. LISTA SUBDIVIZIUNILOR/PERSOANELOR LA CARE SE DISTRIBUIE EDITIA SAU,
DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE.

Nr.de exemplare
Scopul ; . : .
Nr. P transmise sau varianta Compartiment Functia
difuzarii o ;
Crt. electronica
1 2 3 4
. Aplicare tr::;l:;?st; elrti}rclt:r?;icl?ﬂ Administratia Sefi de subdiviziuni din
P prin | ’ cadrul IMSP CNAMUP
de serviciu
3.2 | Evidentad 1 exemplar in original Serviciul secritariat Sef Serviciu secritariat

4, SCOPUL PROCEDURII

Asigurarea unui proces clar, transparent si eficient de identificare a necesitétilor pentru achizitiile
publice 1n cadrul IMSP CNAMUP si desemnarea persoanelor responsabile, conform Legii nr. 131 din 2015
si regulamentelor interne. Identificarea necesitatilor are la bazi o analizi detaliatd a problemelor existente
in domeniul de activitate al IMSP CNAMUP si a oportunitétilor ce pot fi fructificate in vederea dezvoltarii
respectivului domeniu si/sau imbunétatirii situatiei actuale.
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5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE.
Procedura se aplicd pentru toate subdiviziunile si Serviciul achizitii publice (SAP) al institutiei.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE PROCEDURII OPERATIONALE.
Legea nr. 131/2015 privind achizitiile publice;

HG nr. 695 din 15.10.2025 ,,Cu privire la aprobarea Regulamentului cu privire la modul de
planificare a achizitiilor publice”

Contractele de achizitii publice Incheiate de IMSP CNAMUP;
Legislatia fiscald si contabild in vigoare a Republicii Moldova;
Regulamentele interne ale IMSP CNAMUP.

7. DEFINITIT ST
OPERATIONALA.

ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.

Crt. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Procurarea, prin intermediul unui contract de achizitii publice, de bunuri, de
1 Achizitie sau lucrdri sau servicii de citre una sau mai multe autoritdti contractante de la
achizitie publicd | operatorii economici selectati de acestea, indiferent daca bunurile, lucrérile
sau serviciile sunt destinate sau nu unui scop public.
Autoritate Orice aut(?ritatfz a zjldrr.linistra‘giei publice centr_ale sau loc.e.lle, institutie publice“}
2 . sau autoritate/institutie autonomd care gestioneazd mijloace ale bugetului
contractanta ; : ’
public national.
Autoritate Autoritate contractantd care desfasoara activitdti de achizitie centralizate si,
3 | centrald de dupa caz, activitati de achizitie auxiliare.
achizitie
Orice operator economic care a solicitat o invitatie de participare sau a fost
4 | Candidat invit_at sd participe .la 0 proce‘duré de licitatie .re.strinsﬁ, pegociere cu sau fara
publicarea prealabild a unui anun{ de participare, dialog competitiv sau
parteneriat pentru inovare.
Contract de Contrac'f cu :citlu oneros, ipcheiat in scr‘is iptre unul sau mai multi opera.tori
5 i gee : economici i una sau mai multe autorita{i contractante, care are ca obiect
achizitii publice . . v d ; 55
achizitia de bunuri, executarea de lucrdri sau prestarea de servicii.
Contract de achizitii publice care are ca obiect achizitia de bunuri, cumpérarea
Contract de lor in rate, locatiunea sau leasingul cu sau fara optiune de cumpdrare. Un
6 | achiziii publice contract de achizitii publice care are ca obiect furnizarea de bunuri §i care
de bunuri acoperd, in mod suplimentar, lucrari de montaj si de instalare este considerat
contract de achizitii publice de bunuri.
Contract de achizitii publice care are ca obiect:
Contract de a) executia sau proiectarea si executia de lucrari legate de una dintre
7 | achizitii publice activitatile prevazute in anexa nr. 1;

de lucrari

b) executia sau proiectarea si executia unei lucrari, alta decit cele prevazute
la lit. a);
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c) realizarea unei lucrari care corespunde cerintelor stabilite de autoritatea
contractantd care exercita o influentd determinanta asupra tipului sau
proiectului lucrdrii.

Document unic
de achizitii
European
(DUAE)

Document furnizat In format electronic prin utilizarea formatului standard
aprobat de Ministerul Finantelor, constind in declaratia pe proprie raspundere
a operatorului economic cu privire la indeplinirea criteriilor de calificare si
selectie.

Documentatie de
atribuire

Document care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte informatii necesare
pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corectd si
explicitd cu privire la cerintele sau elementele achizitiei, obiectul contractului
si modul de desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice
ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de
prezentare a documentelor de catre ofertanti/candidati, informatiile privind
obligatiile generale aplicabile.

10

Eticheti

Orice document, certificat sau atestare care confirma ca bunurile, lucrarile,
serviciile, procesele sau procedurile in cauza indeplinesc anumite cerinte.

11

Grup de lucru

Grup de specialisti in cadrul autoritatii contractante care realizeaza proceduri
de achizitie publica.

12

Licitafie deschisa

Procedura de achizitie publica reglementata de prezenta lege, in cadrul careia
orice operator economic interesat poate prezenta o oferta.

13

Licitatie
electronicd

Proces repetitiv care implicd mijloace electronice de prezentare, In ordine
descrescétoare, a noilor prefuri gi/sau a noilor valori referitoare la anumite
elemente ale ofertelor, care intervin dupd o primd evaluare completd a
ofertelor, permitind clasificarea lor in baza unor metode automate de evaluare.

14

Lot

Fiecare parte 1n care a fost separat obiectul achizitiei publice pentru a adapta
dimensiunea obiectului contractelor individuale rezultate astfel incit sa
corespunda mai bine necesitatilor autoritatii contractante, precum si capacitatii
intreprinderilor mici §i mijlocii, sau pe baze calitative, in conformitate cu
diferitele meserii §i specializdri implicate, pentru a adapta continutul
contractelor individuale mai indeaproape la sectoarele specializate ale
intreprinderilor mici si mijlocii sau in conformitate cu diferitele faze ulterioare
ale proiectului.

15

Lucrare

Rezultat al unui ansamblu de lucrari de constructie de cladiri sau lucrari de
geniu civil, suficient in sine pentru a indeplini o functie economica sau tehnica.

16

Mijloace
electronice

Echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie digitald, si de
stocare a datelor difuzate, transmise si receptionate prin cablu, radio, mijloace
optice sau prin alte mijloace electromagnetice.

17

Ofertant

Operator economic care a prezentat o ofertd in cadrul procedurii de atribuire a
contractului de achizitii publice.

18

Oferti

Act juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja
din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitii publice. Oferta
cuprinde propunerea financiard, propunerea tehnica, precum i alte documente
stabilite prin documentatia de atribuire.
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Ofertd care respecta cerintele minime §i eventualele cerinte specifice

19 | Oferti alternativi | previzute In documentatia de atribuire, dar care propune o solutie diferitd intr-
0 masura mai mare sau mai mica.
Ofertd prezentatd de catre ofertantul care nu are calificdrile necesare indicate
20 Oferti in documentatia descriptiva sau documentatia de atribuire, precum si oferta al
inacceptabila cirei pret depaseste bugetul autoritdtii contractante, stabilit si documentat
tnainte de initierea procedurii de achizitie publica;,
y Ofertd lipsitd de relevanta fatd de obiectul achizitiei, care nu satisface, fard
Oferti ipe oo . et e L. N ;
21 y modificiri substantiale, necesititile si cerintele indicate in documentatia de
neadecvatd o ;
atribuire.
Oferta care nu corespunde cerintelor indicate in documentatia descriptiva sau
y documentatia de atribuire, care a fost primité cu intirziere, care este rezultatul
Oferti R i . i A o
22 o unor actiuni anticoncurentiale sau de coruptie, stabilite ITn modul previzut de
neconforma G o ; 9 ’ . . .
legislatie, sau care a fost consideratd de autoritatea contractantd ca fiind
anormal de scdzuta.
Operator Orice persgané ﬁzifzé sau juridice'i, orice entita.te publica sau a§o_cia;ie a acestor
23 cconomic persoane si/sau entitdti care furnizeaza bunuri, executd lucrari si/sau presteaza
servicii pe piata.
Parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif, alte conditii
Propunere . . . N < . 7
24 i o financiare si comerciale corespunzitoare pentru a satisface cerintele solicitate
financiard . : o3 !
prin documentatia de atribuire.
95 Propunere Parte a ofertei elaboratd in baza cerintelor din caietul de sarcini sau, dupa caz,
tehnicd din documentatia descriptiva.
Orice specificatie elaboratd de organismele de standardizare, inclusiv
26 | Referinti tehnicd | europene, alta decit standardele oficiale, in conformitate cu procedurile
adaptate in functie de evolutia cerintelor pietei.
Sistemul
informational Sistem electronic online, accesibil prin internet la o adresd dedicatd, utilizat
automatizat pentru aplicarea prin mijloace electronice a proceselor de achizitii publice,
27 »Registrul de stat | precum si pentru publicarea invitatiilor/anunturilor la nivel nafional,
al achizitiilor depunerea si evaluarea ofertelor, atribuirea, semnarea cu semndturd
publice” (in electronicd a contractelor de achizitii publice; posesorul SIA ,RSAP” este
continuare — SIA | Ministerul Finantelor.
»RSAP”)
Specificatie tehnicd aprobaté de catre un organism desemnat de standardizare
pentru aplicare repetatd sau permanentd, care nu este obligatorie §i care se
incadreaza in una dintre urmétoarele categorii:
a) standard international — standard adoptat de un organism de standardizare
28 | Standard international si pus la dispozitia publicului;
b) standard european — standard adoptat de un organism de standardizare
european si pus la dispozitia publicului;
c¢) standard national — standard adoptat de un organism de standardizare
national si pus la dispozitia publicului
29 Vocabularul Nomenclator structurat ierarhic, impadrtit in diviziuni, grupuri, clase, categorii
comun privind si subcategorii pentru a identifica obiectul contractelor de achizitii publice de
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achizitiile publice | bunuri, lucriri si servicii prin care este identificat orice obiect al achizitiei.
(Common Pentru a evita incertitudinea juridicd, referintele vor fi stabilite in mod explicit
Procurement prin mentionarea tuturor pozitiilor relevante, dacd sunt stabilite, ca o serie de
Vocabulary, in coduri.
continuare —
CPY)
30 | Necesar Bunurile, serviciile si lucrdrile solicitate pentru activitatea institutiei.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

g:t Abrevierea Termenul abreviat

7.2.1. | PO Procedura operationald

7.2.2. |E Elaborare

7.23. |V Verificare

7.24. | A Aprobare

7.2.5. | Ap Aplicare

7.2.6. | Ah Arhivare

7.7 IMSP Institutia Medico-Sanitard Publicd Centrul National de Asisten{d Medicald
" | CNAMUP Urgenta Prespitaliceasca

7.2.8. | SAP Serviciul achizitii publice

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE PRIVIND IDENTIFICAREA
NECESITATILOR ACHIZITIILOR PUBLICE DIN CADRUL IMSP CNAMUP

8.1. Generalitati:

8.1.1 Prezenta proceduri operational stabileste modul de identificare a necesitatilor privind achiziiile
publice.

8.2. Etapele identificarii necesitdatilor
o Se realizeaza prin desfasurarea urmatoarelor actiuni:
a) cumularea tuturor necesitatilor autoritafii contractante;
b) analiza fiecdrei necesitati;
c) corelarea cu programele/strategiile de dezvoltare;
d) stabilirea gradului de prioritate;
¢) analiza contractelor in derulare.
e La inceputul anului financiar sau ori de céte ori este nevoie, subdiviziunile analizeaza §i stabilesc
necesarul de bunuri, servicii sau lucréri.
o Persoanele responsabile din subdiviziuni completeazd Formularul ,Fisa de identificare a
necesitatilor” (Anexa 1).
e Fisa se transmite SAP pentru verificare si validare.
e SAP verificd conformitatea necesitatilor cu legislatia si bugetul, solicitd completdri, dacd este
cazul, si aprobd cererile.



Institutia medico-sanitari publici
Centrul National de Asistentii Medicald
Urgenti Prespitaliceasca
Nl 1 2,

‘}scl sy,
MY

PROCEDURA OPERATIONALA
IDENTIFICAREA NECESITATILOR PRIVIND
ACHIZITIILE PUBLICE fN CADRUL
IMSP CNAMUP SI NUMIREA PERSOANELOR

RESPONSABILE

Editia: I
Nr. de exemplare: 1

Reyvizia: -
Nr. de exemplare: 1

¢
&

&
Ysaye g™

Cod CNAMUP: PO-SAP-04

Exemplar nr.: 1

8.3 Desemnarea persoanelor responsabile

e Fiecare subdiviziune desemneazi prin ordin intern persoanele responsabile de identificarea
necesitatilor si transmiterea fiselor;
o Persoanele responsabile coordoneazi si colaboreazi pentru asigurarea respectdrii legislatiei si

procedurilor.

8.4 Responsabilitatile persoanelor desemnate

o Colectarea si formularea necesitatilor;

 Verificarea si centralizarea datelor;
o Initierea procedurilor de achizitii;
L]

Raportarea periodica.

9.  RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Compartimentul e . Director | Vicedirectorii ;
. Responsabili | Presedinte Cancelaria,
Nr. | (postul)/ actiunea P CC IMSP IMSP Avliva
crt. (operatiunea) P CNAMUP CNAMUP
1 2 3 4 5 6
Elaborarea/revizuirea
1. | procedurii E
operationale
Coordonarea,
verificare si aplicarea
2. .. \Y
procedurii
operationale
Aprobarea procedurii
3. ; A
operationale
Asigurarea resurselor
4. | pentru implementarea Ap
si aplicarea procedurii
3 DlsFrlbulrea s Ah
arhivarea procedurii.
10. CUPRINS PROCEDURA OPERATIONAL]&
Nr. . - .
ort Enumerarea capitolelor procedurii Pagina
8.1. | Generalititi 6
8.2. | Etapele identificirii necesititilor 6
8.3. | Desemnarea persoanelor responsabile 7
8.4 | Responsabilititile persoanelor desemnate 7
11. ANEXE

o Anexa 1 — Formular ,,Fisa de identificare a necesitatilor”
o Anexa 2 — Model ordin intern pentru fiecare subdiviziune pentru desemnarea persoanei
responsabile de identificarea necesitétilor privind achizitiile publice in IMSP CNAMUP.
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FISA DE IDENTIFICARE A NECESITATILOR PENTRU ACHIZITII PUBLICE

Informatie

Detalii
Denumirea subdiviziunii solicitante

Data completarii

Anexa nr. 1

1

Descrierea bunurilor/serviciilor/lucrarilor

Justificarea necesitatii

Cantitate estimativa

Specificatii tehnice (dacd este cazul)

Termenul limita pentru realizarea achizitiei

I

Estimarea preliminard a costurilor

Alte observatii

Semnitura responsabilului subdiviziunii:

Nume si prenume:

Data: //
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Anexa nr. 2

ORDIN INTERN DE NUMIRE A PERSOANELOR RESPONSABILE N CADRUL
FIECAREI SUBDIVIZIUNI A IMSP CNAMUP PENTRU IDENTIFICAREA NECESITATILOR
PRIVIND ACHIZITIILOR PUBLICE

ORDIN Nr.
Data: //

1. Se numeste persoana responsabild pentru coordonarea si gestionarea procesului de achizitii publice
in subdiviziunea pe perioada:

Nume si prenume:

Functia:

Contact:

2. Persoana desemnata are urmatoarele responsabilitati:
o Colectarea i verificarea necesitatilor pentru achizitii in subdiviziunea respectiva,
o Transmiterea necesitétilor Serviciului achizitii publice;

3. Prezenta dispozitie intrd in vigoare din data semnatrii.

Sef subdiviziune,

Nume si prenume
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12. CUPRINS
Nr. . Denumirea componentei din cadrul procedurii generale Pagina
componentei
0 Coperta )
1 Lista responsabililor de elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupd 1
caz, reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista persoanelor la care se distribuie editia sau, dupa caz, revizia din cadrul )
editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 1
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6 Documente de referinta aplicabile procedurii operationale 2
7 Definitii si prescurtdri ale termenilor utilizati in procedura operationald 2
8 Descrierea procedurii operationale 6
9 Responsabilitati i raspunderi in derularea activitatii 6
10 Cuprins procedura operationala 6
11 Anexe 6

12 Cuprins 9




