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1. LISTA RESPONSABILILOR DE E
SAU, DUPA CAZ,A REVIZIEI iN

OPERATIONALE.

4" SCOPUL PROCBDURII
Asigurarea unui proces clar, transparent qi eficient de identificare a necesitdfilor pentru achizifiile

publice in cadrul IMSP CNAMUP gi desemnarea persoanelor responsabile, conform Legii nr. 131 din 2015
qi regulamentelor interne. Identificarea necesitifilor are la bazd o analizd detaliat[ a problemelor existente

in domeniul de activitate al IMSP CNAMUP qi a oportunit5rilor ce pot fi fructificate in vederea dezvoltirii
respectivului domeniu qi/sau imbundtdfirii situaliei actuale.

Nr.
Crt.

Elemente
privind

responsabil/
oneratiune

Numele si
prenumele

Functia Data Semnatura

1 2 3 4 5o

1.1 Elaborat

Nina Pestereanu Sef Serviciu achizitii publice b.la a5 //,'*er,
Ivan Moroi Specia st achizilii ,{o. {a .a5 slw.#
Valentina Dragan Specia st achizitii 40.,la a5 tt,f)fiu0trv.
Iurie Vieru Specialist achizitii

^6 
0( a5 ie,U,^,.-

'1,.2 Verificat Serehei Suman Vicedirector medical lG Oa e5 u
1.3 Aprobat Serehei Suman Vicedirector medical lG oa eG

2. SITUATIA EDITIILOR $I A
r)PERATIONAT,N".

( URII

Nr.
Crt.

Editia/revizia
in cadrul editiei

Componenta
revizuita

Modalitatea
reviziei

Data de la care se

aplica prevederile
editiei sau

reviziei editiei
1 2 3 4

2.1 Editia 1
,t6,oa.?oJB

2.2 Revizia 0

Nr.
Crt.

Scopul
difuzlrii

Nr.de exemplare
transmise sau varianta

electronicl
Compartiment Funcfia

1 2 3 4

3.1.
Aplicare

Varianta electronica
transmisd prin emailul

de serviciu
Administralia $efi de subdiviziuni din

cadrul IMSP CNAMUP

3.2 EvidentE i exemplar in orieinal Serviciul secritariat Sef Serviciu secritariat

REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR

3" LISTA SUBDIVIZIUNILOR/PERSOANELOR LA CARE SE DISTRIBUIE EDITIA SAU,
DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE.
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5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE.
Procedura se aplici pentru toate subdiviziunile si Serviciul achiziliipublice (SAP) al instituliei.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE PROCEDURII OPERATIONALE.
. Legea nr.l31l20l5 privind achiziliile publice;
. HG nr.695 din 15.10.2025,,Cu privire la aprobarea Regulamentului cu privire la modul de

planificare a achiziliilor publice"
. Contractele de achizilii publice incheiate de IMSP CNAMUP;
. Legislalia fiscald Ei contabilS in vigoare a Republicii Moldova;
. Regulamentele interne ale IMSP CNAMUP.

7. DEFINITII $I ABREVIERI
oPERATTONALA.

7,1. DeJiniyii ale termenilor:

Nr.
Crt.

1
Achizilie sau
achizilie publicd

Procurarea, prin intermediul unui contract de achizilii publice, de bunuri, de

lucr6ri sau servicii de cltre una sau mai multe autoritefl contractante de la
operatorii economici selectati de acestea, indiferent dacd bunurile, lucrdrile
sau serviciile sunt destinate sau nu unui scop public.

2
Aatoritate
contractantd

Orice autoritate a administrafiei publice centrale sau locale, institulie publici
sau autoritate/institufie autonom6 care gestioneazd m4loace ale bugetului
public national.

J

Autoritate
centrald de
uchizitie

Autoritate contractantd care des{Eqoard activitEli de achizijie centralizate qi,

dupd caz, activitili de achizilie auxiliare.

4 Candidat

Orice operator economic care a solicitat o invitatie de participare sau a fost
invitat sI participe la o procedurd de licitalie restrins[, negociere cu sau fErd
publicarea prealabil[ a unui anun! de participare, dialog competitiv sau
parteneriat pentru inovare.

5
Contract de
achizilii publice

Contract cu titlu oneros, incheiat in scris intre unul sau mai mulfi operatori
economici gi una sau mai multe autoritdfi contractante, care are ca obiect
achizitiade bunuri, executarea de lucr[ri sau prestarea de servicii.

6

Contract de
achizilii publice
de bunuri

Contract de achizilii publice care are ca obiect achizi[ia de bunuri, cumpdrarea
lor in rate, locatiunea sau leasingul cu sau fdr6 optiune de cumpdrare. Un
contract de achizilii publice care are ca obiect furnizarea de bunuri gi care

acoperS, in mod suplimentar, lucr6ri de montaj gi de instalare este considerat
contract de achizitii publice de bunuri.

7

Contruct de
achixilii publice
de lucrdri

Contract de achizilii publice care are ca obiect:
a) execufia sau proiectarea qi execu{ia de lucrdri legate de una dintre

activit[tile prevdnfie in anexa nr. 1;

b) execu{ia sau proiectarea qi execufia unei lucrdri, alta decit cele prevdzute
la lit. a):

Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
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c) realizareaunei lucriri care corespunde cerin{elor stabilite de autoritatea
contractantd care exercitd o influenfd determinantd asupra tipului sau
proiectului lucrdrii.

8

Document unic
de achizilii
European
(DUAE)

Document famizat in format elechonic prin utilizarea formatului standard
aprobat de Ministerul Finan{elor, constind in declarafia pe proprie rdspundere
a operatorului economic cu privire la indeplinirea criteriilor de calificare gi

selectie.

9
Documentalie de
atribaire

Document care cuprinde cerinfele, criteriile, regulile gi alte informalii necesare
pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corectd qi

expliciti cu privire la cerin(ele sau elementele achizi[iei, obiectul contractului
qi modul de desf6qurare aprocedurii de atribuire, inclusiv specificafiile tehnice
ori documentul descriptiv, condiliile contractuale propuse, formatele de
prezentarc a documentelor de cihe ofertan{r/candida\i, informatiile privind
oblisatiile senerale aplicabile.

10 Eticltetd Orice document, certificat sau atestare care confirmd cd bunurile, lucr5rile,
serviciile, procesele sau procedurile in cauzd indeplinesc anumite cerinte.

1l Grap de lucru
Grup {e specialiqti in cadrul autoritdtii contractante carc rcalizeazd proceduri
de achizitie public6.

t2 Licitalie deschisd
Procedur6 de achizilie publici reglementatd de prezenta lege, in cadrul clreia
orice operator economic interesat poate prezenta o ofert6.

13
Licita1ie
electronicd

Proces repetitiv care implicd mijloace electronice de prezentare, in ordine
descrescdtoare, a noilor preluri gi/sau a noilor valori referitoare la anumite
elemente ale ofertelor, care intervin dupd o prim[ evaluare completd a

ofertelor, permitind clasificarea lor in baza unor metode automate de evaluare.

14 Lot

Fiecare parte in carc a fost separat obiectul achizifiei publice pentru a adapta
dimensiunea obiectului contractelor individuale rezlultate astfel incit sd

corespundd mai bine necesitEfilor autorititii contractante,precum gi capacit[1ii
intreprinderilor mici qi mijlocii, sau pe baze calitative, in conformitate cu
diferitele meserii gi specializdri implicate, pentru a adapta confinutul
contractelor individuale mai indeaproape la sectoarele specializate ale
intreprinderilor mici qi mijlocii sau in conformitate cu diferitele faze ulterioare
ale proiectului.

15 Lucrare
Rezultat al unui ansamblu de lucr6ri de construc{ie de clIdiri sau lucr[ri de
geniu civil, suficient in sine pentru a indeplini o functie economic6 sau tehnic6.

t6
Mijloace
electronice

Echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie digitali, qi de
stocare a datelor difuzate, transmise qi recepfionate prin cablu, radio, mijloace
optice sau prin alte miiloace electromaearetice.

t7 Ofertant
Operator economic care aprezentat o ofertl in cadrul procedurii de atribuire a

contractului de achizitii oublice.

18 Ofertd

Act juridic prin care operatorul economic igi manifestd voinfa de a se angaja
din punct de vedere juridic intr-un contract de achizifii publice. Oferta
cuprinde propunerea financiarE, propunerea tehnic5, precum gi alte documente
stabilite prin documentatia de atribuire.
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l9 Ofertd alternativd
Ofertd care respect6 cerinfele minime gi eventualele cerin(e specifice
previzute in documentaJia de atribuire, dar care propule o solufie diferitl intr-
o mdsurd mai mare sau mai mica.

20
Ofertd
inacceptabild

Ofertd prezerLtatd de cdtre ofertantul caxe nu are calific6rile necesare indicate
in documentafia descriptivd sau documentafia de atribuire, precum Ei oferti al

clrei pre! depiqeqte bugetul autoritdtii contractante, stabilit qi documentat
inainte de initierea procedurii de achizifie public[;

21
Ofertd
neadecvatd

Ofertd lipsit[ de relevantd faf[ de obiectul achizifiei, care nu satisface, fdrd
modificdri substanfiale, necesitSlile gi cerinfele indicate in documentatia de

atribuire.

22
Ofertd
neconformd

Oferti care nu corespunde cerinfelor indicate in documenta{ia descriptivS sau

documentafia de atribuire, care a fost primit6 cu intirziere, care este rezultatul
unor acliuni anticoncurenfiale sau de corup{ie, stabilite in modul prevEzut de

legislatie, sau care a fost consideratd de autoritatea contractant6 ca fiind
anormal de scizut[.

./.7
Operator
economic

Orice persoandfizicd sau juridicS, orice entitate publicd sau asociatie a acestor
persoane gi/sau entitSli care fumizeaz[ bunuri, executd lucrlri gi/sau presteazd

servicii pe piatd.

24
Propunere

tinanciard

Parte a ofertei ce cuprinde informafiile cu privire la pre!, tarif, alte condilii
financiare gi comerciale corespunzItoare pentru a satisface cerinfele solicitate
prin documentatia de atribuire.

25
Propunere
tehnicd

Parte a ofertei elaborat[ inbaza cerinlelor din caietul de sarcini sau, dupl caz,

din documentatia descriptivd.

26 Referinld tehnicd
Orice specificafie elaboratd de organismele
europene, alta decit standardele oficiale, in
adaptate in functie de evolutia cerintelor pietei.

de standardizare, inclusiv
conformitate cu procedurile

27

Sistemul
informalional
automatizat
,,Registrul de stat
al achiziliilor
publice" (in
continuare - SIA
...RSlP")

Sistem electronic online, accesibil prin intemet la o adres6 dedicatd, utilizat
pentru aplicarea prin mijloace electronice a proceselor de achizilii publice,
precum qi pentru publicarea invitatiilor/anungurilor la nivel nafional,
depunerea qi evaluarea ofertelor, atribuirea, semnarea cu semn6turl
electronicd a contractelor de achizitii publice; posesorul SIA ,BSAP" este

Ministerul Finantelor.

28 Standard

Specifica{ie tehnicd aprobatd de cltre un organism desemnat de standardizare
pentru aplicare repetat6 sau pernanentd, care nu este obligatorie qi care se

incadreazd in una dintre urm[toarele categorii:
a) standard internalional - standard adoptat de un organism de standardizare

internafional 9i pus la dispozilia publicului;
b) standard european - standard adoptat de un organism de standardizare

european qi pus la dispozilia publicului;
c) standard nafional - standard adoptat de un organism de standardizare

national si pus la dispozitia publicului

29
Vocabularul
cotnun privind

Nomenclator structumt ierarhic, impdrtit in diviziuni, grupuri, clase, categorii
si subcatesorii pentru a identifica obiectul contractelor de achizitii publice de

4
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achizilule publice
(Common
Procurement
Vocubalary,in
continuare -
CPN

bunuri, lucrdri qi servicii prin care este identificat orice obiect al achizifiei.

Pentru a evita incertitudineajuridici, referinlele vor fi stabilite in mod explicit
prin men{ionarea tuturor poziliilor relevante, dacd sunt stabilite, ca o serie de

coduri.

30 Necesar Bunurile. serviciile si lucrdrile solicitate pentru activitate4i4q[!4[ie:!.

7.2, Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

Abrevierea Termenul abreviat

7.2.1, PO Procedura operational6
7.2.2. E Elaborare
7.2.3. V Verificare
7.2.4. A Aprobare
7.2.5. Ap Aolicare
7.2.6. Ah Arhivare

7.2.7.
IMSP
CNAMUP

Institufia Medico-Sanitar6 Publicd Centrul Nalional de Asistenf6 Medical6

UrsentS Prespitaliceasci
7.2.8. SAP S ervi ciul achizitii publi ce

8.1. Generalitdli:

8.1.1 Prezenta procedurd operalionalS stabileqte modul de identificare a necesitdlilor privind achiziliile

publice.

8.2. Etapele identijicdrii necesitdyilor
o Se realizeazdprin desfrqurarea urmdtoarelor ac{iuni:

a) cumularea tuturor necesitdlilor autoritStii contractante;
b) analiza fiecdrei necesit[1i;
c) corelarea cu programele/strategiile de dezvoltare;
d) stabilirea gradului de prioritate;
e) analiza contractelor in derulare.

o Lainceputul anului financiar sau ori de cdte ori este nevoie, subdiviziunile analizeaz[ qi stabilesc

necesarul de bunuri, servicii sau lucrdri.
r Persoanele responsabile din subdiviziuni cornpleteaz[ Formularul ,,Fiqa de identificare a

necesit[1ilor" (Anexa 1).
o Figa se transmite SAP pentru verificare qi validare.
. SAP verificd conformitatea necesitdlilor cu legislalia qi bugetul, soliciti completdri, dacd este

cazul, qi aprobd cererile.
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8.3 Desemnares persoanelor responsabile
r Fiecare subdiviziune desemneazd prin ordin intern persoanele responsabile de identificarea

necesitdlilor $i transmiterea fliqelor;
o Persoanele responsabile coordoneazd qi colaboreazi pentru asigurarea respectirii legislaliei Ei

procedurilor.
8.4 Responsabilitii(ile persoanelor clesenutate

. Colectarea qi formularea necesitdlilor;

. Verificarea Ei centralizarea datelor;

. Inilierea procedurilor de achizilii;

. Raportareaperiodic6.

s. RESrONSABILITATI $I RASPUNDERI iN oTRUT,AREA ACTIvITATII

11. ANEXE
. Anexa I - Formular ,,FiEa de identificare a necesit[1ilor"
. Anexa 2 - Model ordin intem pentru fiecare subdiviziune pentru desemnarea persoanei

responsabile de identificarea necesitSlilor privind achiziliile publice in IMSP CNAMUP.

Nr.
crt.

Compartimentul
(postul)/ ac{iunea

(operatiunea)

Responsabili
de proces

Preqedinte
CC

Director
IMSP

CNAMUP

Yicedirectorii
IMSP

CNAMUP

Cancelaria,
Arhiva

1 2 3 4 5 6

1.

Elaborarea/revizuirea
procedurii
ooerationale

E

7

Coordonarea,
verificare qi aplicarea
procedurii
ooerationale

V

3.
Aprobarea procedurii
ooerationale

A

4.
Asigurarea resurselor
pentru implementarea
si aolicarea procedurii

Ap

5.
Distribuirea gi

arhivarea procedurii.
Ah

10. CUPRINSPROCEDUNAOPBNATIONALA

Nr.
crt.

Enumerarea capitolelor procedurii Pagina

8.1. Generalitlti 6

8.2. Etapele identifi clrii necesitltilor 6

8.3. Desemnarea persoanelor responsabile 7

8.4 Responsabilitltile persoanelor desemnate 7
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Anexa nr. 7

FI$A DE IDENTIFICARE A NECESITATILOR PENTRU ACHIZITII PUBLICE

Nr. Informafie Detalii

1 Denumireasubdiviziuniisolicitante

2 Data completdrii

3 Descrierea bunurilor/serviciilor/lucrdrilor

4 Justificareanecesit6lii

5 Cantitate estimativi

5 Specificalii tehnice (dacd este cazul)

7 Termenul limitd pentru realizarea achiziliei ll.

8 Estimarea preliminard a costurilor

9 Alte observalii

Semnltura responsabilului subdiviziunii:

Nume qi prenume: _
Dataz ll
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Anexa nr. 2

ORDIN INTERN DE NUMIRE A PERSOANELOR RESPONSABILE iN CANNUT,
F'IECAREI SUBDIVIZIUNI A IMSP CNAMUP PENTRU IDENTIF'ICAREA NECESITATILOR

PRIVIND ACHIZITIILOR PUBLICE

ORDIN Nr._
Dataz ll

1. Se numeEte persoana responsabild pentru coordonarea gi gestionarea procesului de achizilii publice

in subdiviziunea _ pe perioada:

Nume qi prenume:

Functia:

Contact:

2. Persoana desemnati are urmStoarele responsabilitdli:

o Colectarea qi verificarea necesitdfilor pentru achizilii in subdiviziunea respectivd;

o TransmitereanecesitdlilorServiciului achiziliipublice;

3. Prezenta dispozifie intri in vigoare din data semndrii.

$ef subdiviziune,

Nume qi prenume
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Nr.
componentei

Denumirea componentei din cadrul procedurii generale Pagina

0 Coperta

1
Lista responsabililor de elaborarea, verificarea qi aprobarea ediliei sau dup[
caz, reviziei in cadrul edifiei procedurii operalionale

1

,, Situalia ediliilor qi a reviziilor in cadrul ediliilor procedurii operafionale 1

3
Lista persoanelor la care se distribuie edifia sau, dupd caz, revizia din cadrul
edifiei procedurii opera{ionale

1

4 Scopul procedurii operalionale 1

5 Domeniul de aplicare a procedurii operalionale 2

6 Documente de referinf6 aplicabile procedurii operafionale 2

7 Definilii qi prescurt[ri ale termenilor utilizali in procedura operafionalE 2

8 Descrierea procedurii operationale 6

9 Responsabilititi qi rdspunderi in derularea activitd{ii 6

10 Cuprins procedurd opera{ional6 6

11 Anexe 6

12 Cuprins 9

,

12. CUPRINS


